PRAVILNIK
O SADRZAJU | NACINU VOBENJA EVIDENCIJE |

IZDAVANJU yéENIéKE | STUDENTSKE KARTICE U
DOMU UCENIKA | STUDENTSKOM CENTRU

("Sl. glasnik RS", br. 29/2011 i 90/2013)

Clan 1

Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja evidencije u domu u€enika, odnosno
ucenickom centru i Skoli sa domom (u daljem tekstu: dom u€enika) i studentskom centru i izgled i
sadrzaj u€enicCke i studentske legitimacije, odnosno elektronske kartice, kao i nacin i rokovi
dostavljanja podataka iz evidencije ministarstvu nadleznom za poslove obrazovanja.

Clan 2

Sadrzaj knjige mati¢ne evidencije o u¢enicima dat je na Obrascu 1 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli¢ine 25 x 35 cm, 100-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no veli€ine je
29,5 x42 cm.

Knjiga mati¢ne evidencije o u¢enicima ima 320 stranica.
Clan 3

Dnevnik vaspitnog rada sadrzi: uputstvo; spisak u¢enika vaspitne grupe; godisnji program vaspitnog
rada; mesecni plan rada; podatke o u€enicima, roditeljima i uspehu uéenika; evidenciju ostvarivanja
programa vaspitnog rada; statistiCcke podatke o vaspitnoj grupi; zapisnike sa sastanaka vaspitne
grupe i zapazanja o pregledu dnevnika vaspitnog rada.

Dnevnik vaspitnog rada vodi se na Obrascu 2 i u obliku je knjige sa tvrdim koricama, veliine 25 x 35
cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliine.

Clan 4

Sadrzaj knjige evidencija o dnevnom dezurstvu dat je na Obrascu 3 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli¢ine 25 x 35 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojeziCno iste je
veliine.

Knjiga evidencije o dnevnom deZurstvu ima 550 stranica.
Clan 5

Knjiga evidencije rada struénih saradnika sadrzi: uputstvo; podatke o u€enicima po vaspitnim
grupama; programiranje, savetodavno-instruktivni rad i evaluaciju rada; saradnju sa struénim
institucijama i drustvenom sredinom; analitiCko-istrazivacki rad i struéno usavrsavanje; ostale
aktivnosti i zapazanja o pregledu knjige evidencije rada stru¢nog saradnika.

Knjiga evidencije rada stru¢nog saradnika vodi se na Obrascu 4 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli¢ine 21 x 29,5 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojeziCno iste je
veliine.

Clan 6



Sadrzaj i izgled u€eniCke legitimacije, odnosno elektronske kartice (u daljem tekstu: kartica) dat je na
Obrascu 5, veli€ine 8,55 x 5,4 cm i pravougaonog je oblika sa zaobljenim uglovima.

Kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no, kartica je iste veli€ine.

Kartica sadrzi kontaktni ili beskontaktni €ip koji zadovoljava standarde ISO/IEC 7816 i Stampa se na
plasti¢noj kartici.

Dom ucéenika moze prihvatiti i medunarodnu karticu koja je izdata na ime ucenika, ukoliko sadrzi
relevantne podatke koji su dati u Obrascu 5.

Clan7
Sadrzaj knjige mati¢ne evidencije o studentima dat je na Obrascu 6 i u obliku je knjige sa tvrdim
koricama, veli¢ine 21 x 29,7 cm, 80-gramska hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezic¢no veli€ino je
25 x 35 cm.

Clan 8

Sadrzaj registarskog kartona studenta dat je na Obrascu 7, veli¢ine 21 x 29,7 cm, 100-gramska
hartija, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine.

Clan 9

Sadrzaj i izgled studentske legitimacije, odnosno elektronske kartice (u daljem tekstu: kartica) dat je
na Obrascu 8, veli€ine 8,55 x 5,4 cm i pravougaonog je oblika sa zaobljenim uglovima.

Kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no, kartica je iste veli€ine.
Kartica sadrzi kontaktni Cip koji zadovoljava standarde ISO/IEC 7816 i Stampa se na plasti¢noj kartici.

Studentski centar moze prihvatiti i medunarodnu karticu, odnosno karticu visokoskolske ustanove
koja je izdata na ime studenta, ukoliko sadrzi relevantne podatke koji su dati u Obrascu 8.

Clan 10

Obrasci evidencija i u€enicke i studentske kartice od 1 do 8 propisani €l. 2-9. ovog pravilnika
odStampani su uz ovaj pravilnik i ¢ine njegov sastavni deo.

Clan 11

Duplikat kartica iz €l. 6. i 9. izdaje se na obrascima propisanim ovim pravilnikom sa naznakom
"DUPLIKAT" na poledini kartice u gornjem desnom uglu.

Clan 12

Dom ucenika i studentski centar duzni su da evidenciju propisanu ovim pravilnikom vode u pismenoj i
elektronskoj formi.

Pogresno upisani podaci u knjigu matiéne evidencije o u¢enicima, odnosno knjigu mati¢ne evidencije

o studentima u pismenoj formi, precrtavaju se tako da ostanu ¢itljivi, a ispravka se potpisuje i overava
peCatom ustanove.

Clan 13



Podaci iz evidencije koja je propisana ovim pravilnikom (o broju u€enika i studenata prema polu,
prema srednjim Skolama i visokoskolskim ustanovama u koje su upisani i prema vrsti usluge koju
koriste u ustanovi; broju izdatih kartica; popunjenost kapaciteta i dr), dostavljaju se ministarstvu
nadleznom za poslove obrazovanja, odnosno nadleznom pokrajinskom organu u skladu sa zakonom
na njegov zahtev, a najmanje jedanput godisnje, i to za u€enike do kraja septembra, a za studente do
kraja oktobra tekuce godine.

Clan 14

Za ucCenike smesStene u dom ucenika zakljuéno sa Skolskom 2010/2011. godinom, ustanova vodi
mati¢nu knjigu na Obrascu broj 1 propisanom Pravilnikom o sadrZaju i nainu vodenja mati¢ne
evidencije o u€enicima i ostvarivanju godidnjeg programa rada u domu ucenika i u $koli sa domom
("Sluzbeni glasnik RS", br. 24/98 i 71/03), do zavrSetka njihovog Skolovanja.

Clan 15

Danom pocetka primene ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja
mati¢ne evidencije o u¢enicima i ostvarivanju godiSnjeg programa rada u domu ucenika i u Skoli sa
domom ("Sluzbeni glasnik RS", br. 24/98 i 71/03).

Clan 16

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike
Srbije", a primenjuje se od Skolske 2011/2012. godine, izuzev odredaba &l. 6. i 9. koje se primenjuju
pocCev od Skolske 2012/2013. godine.

Samostalni ¢lan Pravilnika o izmenama
Pravilnika o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencije i izdavanju uéenicke i studentske
kartice u domu uéenika i studentskom centru

("SI glasnik RS", br. 90/2013)

Clan 3

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike
Srbije".

Obrazac 1
KNJIGA
MATICNE EVIDENCIJE O UCENICIMA
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UPUTSTVO

Na naslovnoj strani Knjige matiéne evidencije o uéenicima unose se, pored naziva i sediSta doma,
i drugi podaci o domu: broj reSenja o dozvoli za rad, datum i naziv organa koji je doneo re$enje. Dom
koji nema redenje o dozvoli za rad upisuje broj reSenja, datum i naziv organa koji je doneo resenje o

osnivanju i poCetku rada ili akt o osnivanju do dobijanja reSenja o dozvoli za rad.

U rubrikama SKOLSKE GODINE upisuju se $kolske godine, a zatim za svaku $kolsku godinu upisuje
se ukupan broj prvi put primljenih u€enika u dom na poc¢etku Skolske godine (najvedi je broj u¢enika
prvog razreda), kao i ukupan broj ponovo primljenih uéenika (u€enici drugog, treceg i Cetvrtog
razreda). Ostale rubrike popunjavaju se prema zahtevima tabele.

Posle svake zavrSene Skolske godine, a nakon unetih personalnih podataka poslednjeg u¢enika-ce, u
Knjigu mati¢ne evidencije o u€enicima upisuje se datum, overava se pe€atom i potpisom direktora. To
je najcesce 31. avgust tekuée godine. Ista Knjiga mati¢ne evidencije o u€enicima nastavlja se
popunjavanjem i za sledecée Skolske godine na isti nacin.

Personalni podaci o u€eniku-ci popunjavaju se na sledeci nacin:

- Posle reci: Broj, u ku¢icama, kojih ima pet, upisuju se: u prve tri redni broj primljenog u¢enika i u
Cetvrtoj i petoj dva poslednja broja godine prijema. Na primer: 02310 - znac€i da je uenik upisan u
Knjigu mati¢ne evidencije o u¢enicima pod rednim brojem 023 i primljen je 2010. godine;

- U rubrikama za uno$enje podataka o roditeljima, ukoliko u€enik-ca nema roditelje, upisuju se podaci
o staratelju;

- U odeljku NAPOMENE upisuje se: datum i razlog napustanja doma, vaspitno-disciplinske mere za
tezu povredu obaveze u€enika, broj i datum izdavanja duplikata U&enicke legitimacije-elektronske
kartice, prelazak u drugi dom, broj reSenja o promeni imena ili prezimena ucenika-ce i drugo.
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UPUTSTVO

Dnevnik vaspitnog rada u domu uéenika (u daljem tekstu: Dnevnik) obavezno se vodi za svaku
vaspitnu grupu radi obezbedivanja pravilne organizacije i pracenja ostvarivanja vaspitnog rada.

U Dnevnik se pravovremeno i svakodnevno upisuju svi predvideni podaci.
Podatke u Dnevnik upisuje vaspita€ grupe.
1. SPISAK UCENIKA VASPITNE GRUPE

U Dnevnik se unosi spisak u€enika vaspitne grupe: prezime, ime, broj sobe (sa dve rubrike ako
uc€enik promeni sobu), broj telefona roditelja ili staratelja ili rodaka u mestu u kome je dom, napomena
(relevantni podaci o u€eniku).

2. GODISNJI PROGRAM RADA

U Dnevnik se unose godisnji, mesecni i nedeljni sadrzaji vaspitnog rada (najmanje 35 tema,
programsko podrucje i broj teme u okviru podru&ja npr. 1.1, 2.3, 3.4, itd.) u za to predvidene rubrike,
obavezno sa navodenjem metoda i oblika vaspitnog rada. Unosi se i literatura koja se pri tome koristi i
napomena (zapaZzanja o realizaciji meseénog plana).

3. MESECNI PLAN | PROGRAM

U mesecni plan i program rada navesti sadrZaje programa vaspitnog rada plana za dati mesec sa
navedenim metodama i oblicima vaspitnog rada.

4. PODACI O UCENICIMA, RODITELJIMA | USPEH UCENIKA

Podaci o u€enicima, roditeljima (starateljima), uspehu u€enika (upisuju se ocene u toku polugodista),
vaspitno disciplinskim merama (izre€enu meru prikazati kroz individualni rad sa u€enicima), unose se
u odgovarajuce rubrike Dnevnika. Podaci o saradnji sa $kolom, roditeljima, drustvenom sredinom
sadrze datum kao i povod i sustinu razgovora. Individualni rad sa u€enikom sadrzi datum, povod
razgovora i postupak individualnog rada.

5. EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PROGRAMA VASPITNOG RADA




5.1. U evidenciju ostvarivanja programa vaspitnog rada vaspita¢ unosi datum, vreme, naziv vaspitne
teme (i/ili dela teme), nacin izvodenja i dominantni oblik dnevne realizacije. Rubrike se ne opterecuju
upisivanjem tekucih i drugih poslova koji su u funkciji vaspitnog rada (obilasci soba, ucionica,
trpezarije, kluba, sredivanje dokumentacije, provere, prisustvo Vecu i sl.).

5.2. U Dnevnik slobodnih aktivnosti koje vaspita€ vodi, unosi se naziv aktivnosti (sekcije, komisije i
sl.), godi$nji program rada sa kalendarskim rasporedom: mesec i vreme (datum), kao i nacin
realizacije (npr. literarno vece, kviz, turnir, izloZba radova...). U rubriku aktivnosti upisuje se: naziv
(sekcije, komisije i sl.), redni broj, vaspitna grupa, broj sobe, prezime, ime i u¢escée (prisustvo) ucenika
po mesecima i nedeljama.

6. STATISTICKI PODACI O VASPITNOJ GRUPI
Statisti¢ki podaci o vaspitnoj grupi unose se u odgovarajuce rubrike tabelarnog pregleda Dnevnika.
7. ZAPISNICI SA SASTANAKA VASPITNE GRUPE

Zapisnici sa sastanaka vaspitne grupe sadrze: datum, broj prisutnih, dnevni red i ukratko najvaznije
odluke i zakljucke.

8. ZAPAZANJA O PREGLEDU DNEVNIKA VASPITNOG RADA

Zapazanja o pregledu Dnevnika sadrze konstatacije da li su podaci predvideni uputstvom
blagovremeno uneti. Po pregledu Dnevnika upisati datum pregleda i staviti Citak potpis sa naznakom:
direktor, pomoc¢nik direktora ili lice, odnosno lica koja je ovlastio direktor. Dnevniku toku Skolske
godine pregledati najmanje dva puta.

Kada se zavrsi Skolska godina Dnevnik se obavezno overava potpisom vaspita¢a i direktora doma,
najkasnije 31. avgusta tekuce godine.

1. SPISAK UCENIKA VASPITNE GRUPE
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2. GODISNJI PROGRAM VASPITNOG RADA
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3. MESECNI PLAN | PROGRAM
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4. PODACI O UCENICIMA, RODITELJIMA | USPEHU UCENIKA
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5. EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PROGRAMA VASPITNOG RADA
5.1 OSTVARIVANJE PROGRAMA VASPITNOG RADA



5.1 OCTBAPUBAILE ITPOIPAMA BACIIUTHOT PAOA
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MECEL
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5.2 EVIDENCIJA OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA SLOBODNIH AKTIVNOSTI
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Caapaxaj nporpaMa aKTHEHOCTH

Mecen

Bpeme 1 Haqun peanxzanMje
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6. STATISTICKI PODACI O VASPITNOJ GRUPI
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7. ZAPISNICI SA SASTANAKA VASPITNE GRUPE



7. 3JANMMACHHLIH CA CACTAHAKA BACITHTHE I'PYIIE

{ynMcaTti: gaTym oapKaBarba, 6poj NPUCYTHUX, AHEBHN ped, O4NYyKe, 3aKIbyHKe)

132-137




8. ZAPAZANJA O PREGLEDU DNEVNIKA VASPITNOG RADA



B. SANMANKABA OINMPENEAY THEBHHUKA BACITUTHOI PAJA

{Nocne npernefa JHeBHWKA BACNUTHOr paaa YNWCATU: 3anaarba o Boherby eBuAeHUNje, AaTyM Nperneqa v noTnuc)
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3a UCNpaBHOCT HaBeZeHWX NoaaTtaxka y [HeBHUKY BacrnuUTHOr paga oArosapajy Bacnurad u
OUPEKTOR AOMA.

AATYM
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Obrazac 3 ]
KNJIGA EVIDENCIJA O DNEVNOM DEZURSTVU



Otpaszay 3

{Ha3KuB aoma)

{MecTo)

KIbUT A
EBUIELIMJA O JHEBHOM JEXYPCTBY

HMIKOJCKA IN'OJIUHA 20___/20____

AUPEKTOP



UPUTSTVO

Knjiga evidencija o dnevhom dezurstvu (u daljem tekstu: Knjiga dezurstva) obavezno se vodi
u svakom domu radi obezbedivanja i prac¢enja pravilne organizacije zivota i rada u domu
ucéenika. Ako dom ima viSe objekata, Knjiga dezurstva se vodi za svaki posebno.

U Knjigu dezurstva se pravovremeno i celodnevno upisuju svi predvideni podaci.
Podatke u Knjigu dezurstva upisuje dezurni vaspita€.

U Knjigu dezurstva se unosi spisak vaznih telefonskih brojeva sluzbi, ustanova i lica sa kojima
dom ima saradnju (dom zdravlja, bolnice, Skole, MUP, itd.), kao i odgovornih zaposlenih lica i
pratecih sluzbi iz doma.

Podaci o dezurnim vaspita€ima, uéenicima i aktivnostima u domu obuhvataju: dan u nedelji i
datum, prezime i ime, vreme rada i dezurstva vaspitaca i stru¢nih saradnika; prezime i ime
dezurnog uéenika, vaspitnu grupu, broj sobe, mesto i vreme dezurstva. U napomeni se upisuju
eventualne promene. Slobodne aktivnosti i rad uéeni¢kih organizacija prate se upisom naziva
aktivnosti, prezimena i imena zaduzenog vaspitaca, broja prisutnih uéenika i vremena u kome
se aktivnost odvijala.

Zapazanja o aktivnhostima u domu uéenika sadrze sledeée: nazive svih vaznih dnevnih
aktivnosti, bitne informacije, obavestenja, preduzete mere i konkretne podatke vezane za zivot
u domu, pohvale ili prekr$aje uéenika u domu ili izvan doma; podatke o uéenicima koji su van
predvidenog vremena odsutni iz doma (prezime, ime, razlog odsustva, sa ili bez dozvole i, po
potrebi, preduzete mere). Beleze se i podaci uéenika koji su naknadno primljeni u dom ili su
dom napustili tokom godine (prezime i ime, vaspitna grupa i soba), podaci o organizovanim
odlascima na kulturne, sportske i druge manifestacije. Evidentiraju se odrzani sastanci i
posete domu (roditelji, rodaci, nastavnici itd.)

Brojno stanje je broj ué¢enika koji su smesteni u domu. Broj odsutnih uéenika i broj uéenika na
spavanju belezi dezurni vaspita¢ u vreme popisa (gornje rubrike) i noéni vaspita¢ u
dogovoreno vreme (donje rubrike).
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UPUTSTVO

Knjigu evidencije rada struénog saradnika u domu uéenika (u daljem tekstu: Knjiga evidencije)
vode stru¢ni saradnici u domu ucenika: pedagog ili/i psiholog.

1. PODACI O UCENICIMA

Rubrike ove tacke popunjavaju se prema trazenim zahtevima tabele (unosi se redni broj vaspitne
grupe, broj u€enika na pocetku i na kraju Skolske godine, polna struktura, razredna struktura u€enika,
srednja ocena na pocetku i na kraju Skolske godine i u rubriku NAPOMENE znacajne informacije o
vaspitnoj grupi).

2. PROGRAMIRANJE, SAVETODAVNO-INSTRUKTIVNI RADA | EVALUACIJA RADA

Ovo poglavlje popunjava se na sledeéi nacin:

- u godisnji (globalni) program rada unosi se program rada struénog saradnika iz godidnjeg plana i
programa vaspitnog rada ustanove;

- u mese¢nom planu navode se zadaci i sadrzaji izdvojeni na osnovu godiSnjeg programa;

- u dnevnoj realizaciji navodi se vreme, mesto, vrsta dnevnih aktivnosti i aktivnosti u okviru
savetodavno-instruktivnog rada stru¢nog saradnika;

- u mesec€noj evaluaciji navode se zapazanja o radu u prethodnom mesecu, oznacava se dal li je
planirano realizovano i dodaje se &ta je ostvareno van plana.

3. SARADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA | DRUSTVENOM SREDINOM

U evidenciji saradnje sa stru¢nim institucijama i drustvenom sredinom beleZi se datum, naziv stru¢ne
instituci je ili ustanove kao i povod i sustina saradnje.

4. ANALITICKO ISTRAZIVACKI RAD | STRUCNO USAVRSAVANJE
U evidenciji stru¢nog usavrSavanja tabelarno se unose podaci o svim realizovanim aktivnostima u

oblasti struénog usavrdavanja (seminari, savetovanja, simpozijumi, radne grupe, tribine, u¢eS¢e u
istrazivackim projektima, pracenje strucne literature i dr.).




U segmentu Prilozi, unositi rezultate i zakljuke sprovedenih anketa, istrazivanja, analiza. U ovoj
rubrici evidentiraju se i statisti¢ki podaci od relevantnog znacaja za rad struénog saradnika.

5. OSTALE AKTIVNOSTI

U rubrici UgeS¢e u radu struénih organa doma evidentira se u¢esce stru¢nog saradnika u radu
Pedagoskog veca, struénih aktiva i drugih stru¢nih organa doma.

U evidenciji OSTALI POSLOVI struénog saradnika upisuje se: u¢esce u radu sekcija, komisija, radnih
grupa, timova, vodenja radionica i drugo.

6. ZAPAZANJA O PREGLEDU KNJIGE EVIDENCIJE RADA STRUCNOG SARADNIKA

ZapaZanja o pregledu Knjige evidencije rada stru¢nog saradnika sadrze konstatacije da li su podaci
predvideni Uputstvom blagovremeno uneti. Po pregledu Knjige evidencije upisuje se datum pregleda i
stavlja Citak potpis sa naznakom: direktor, pomo¢nik direktora ili lice, odnosno lica koja je ovlastio
direktor.

Knjiga evidencija pregleda se najmanje dva puta u toku Skolske godine.

Kada se zavrdi Skolska godina, Knjiga evidencije se overava potpisom struénog saradnika i direktora
doma ucenika, najkasnije 31. avgusta tekuée godine.

1. PODACI O UCENICIMA PO VASPITNIM GRUPAMA
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2. PROGRAMIRANJE, SAVETODAVNO-INSTRUKTIVNI RAD | EVALUACIJA RADA
GODISNJI (GLOBALNI) PROGRAM RADA
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MECEYHO IINTAHUPAILE MECELL
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DNEVNA REALIZACIJA PROGRAMA RADA



JHEBHA PEAJINU3AIINJA ITPOTPAMA PATTA
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MESECNA EVALUACIJA RADA STRUCNOG SARADNIKA



MECEYHA EBAJIYAIIUJA PAJJA CTPYYHOI CAPA/JHUKA

24,38,52,66,80,94,108,122,136,150



3. SARADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA | DRUSTVENOM SREDINOM



3. CAPATTIbA CA CTPYYHUM HHCTUTYUUJAMA U IPYIITBEHOM CPEAUHOM
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4. ANALITICKO-ISTRAZIVACKI RAD | STRUCNO USAVRSAVANJE

EVIDENCIJA STRUCNOG USAVRSAVANJA
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5. OSTALE AKTIVNOSTI

UCESCE U RADU STRUCNIH ORGANA



YUEIIRE ¥ PAOY CTPYYHHX OPTAHA

162-163




OSTALI POSLOVI

(u€esée u radu sekcija, komisija, radnih grupa, timova, u vodenju radionica i drugo)
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6. ZAPAZANJA O PREGLEDU KNJIGE EVIDENCIJE RADA STRUCNOG SARADNIKA



6. SAITAKABA O ITPETJTIEAY KIbUTE EBHIEHOUIE PAJA CTPYYHOI CAPAJHHKA

{NMocne nperneaa Kibire esnAacHLMje pafa cTpyUHOr capafHuKa ynucaTi: 3anaxatka o Boherby eanpeHLmje,
AaTym npernega u notnuc)
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3a Ta4HOCT peanu3auyje NNaHMPaHUX akTMBHOCTH ¥ KibW3K eBUgeHUM|e pada CTPYHHOT capagHUKa
ogroeapajy cTpy4dHu capagHAK U gUpexKTop doma.
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CTPYYHWU CAPAOAHWK OAPEKTOP
{M. N.)
(novrme) (RoTnMe)
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UPUTSTVO

Na naslovnoj strani Knjige matiéne evidencije o studentima unose se, pored naziva i sedista
ustanove, i drugi podaci o ustanovi studentskog standarda: broj reSenja o dozvoli za rad, datum i
naziv organa koiji je doneo redenje. Ustanova studentskog standarda koja nema reSenje o dozvoli za
rad upisuje broj reSenja, datum i naziv organa koji je doneo reSenje o osnivanju i po¢etku rada ili akt o
oshivanju do dobijanja reSenja o dozvoli za rad.

U rubrici Skolska godina upisuju se $kolska godina, ukupan broj korisnika usluge za smestaj i
ukupan broj korisnika usluge ishrane. Posle zavrSene $kolske godine, a nakon unetih personainih
podataka poslednjeg studenta, u Knjigu mati¢ne evidencije o studentima upisati datum, overiti
peCatom i potpisom direktora. To je najéesée 30. septembar tekuée godine.

Knjiga mati¢ne evidencije sadrzi Spisak studentskih domova u okviru ustanove studentskog
standarda i Spisak studenata u tekucoj Skolskoj godini. Spisak studenata treba dati za svaki
studentski dom po redosledu Spiska studentskih domova.

U rubrike Spisak studentskih domova upisuju se traZzeni podaci, a u rubrici Napomene upisuju se
kategorizacija doma i podaci od zna¢aja za dom.

U rubrike Spisak studenata upisuju se trazeni podaci o studentu, a pojedine rubrike popunjavaju se
na sledeci nacin:

- ukoliko student nema roditelje upisuje se ime staratelja;
- u rubrici za Pol upisuje se M muski ili Z Zenski;
- u rubrici Duplikat stud. leg. upisuje se broj izdatih duplikata studentske kartice;

- u rubrici Korisnik usluge upisuje se redni broj studentskog doma iz Spiska studentskih domova u
kojem je student smesten, a ukoliko je samo korisnik usluge ishrane pise se broj "0";

- u odeliku NAPOMENE upisuje se datum i razlog napustanja doma (izre€ene disciplinske mere i
drugo).
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]

{OATYM NMPOOYRES CTYA. KApPTHLE)
(HATYM yoarbersa) (DATYM UCEBEHRa)
]

(AATy#M NPOAYREHE CTYA. KEPTHLE)
(DATYM UCETbEH:a)

(HATYM yoebersa)

3
(LaTyM NpOYRered 6Ty, KAPTHLE)

- — 1
[HA3ME OBEKTA CTYAEHTCKOr A0MA) {WUKONCKA FOAMHA 1 FOAUHA CTy AM|a)

{KOPHCHUK yenyre)

{faTym yoerberba) {AATyM hoerbera)

’
(BATYM NPOAYHEHA CTYA. KSpTHLE)




[MECTO 38 CMKY
LryreHTa
MecTo 2a 4un AnmeHauje 2 8x3,2 ym)

(Ha3ue U cedulime CaMOCMATHE §LCOROLNCT-
QEE VTIMESHONE U RUCORNTRUMONCKE amarsoan

¥nyroroo o kopuwharey CTYAEHTCKE KAPTHLLE:
— ngeHTUMKALM]A 33 YNI3aK ¥ qom.
- MAEHTHHMKALN]E W EEMQEHUM]E 38 MCXPEHY.

CBAKA INOYMNOTPEGA CE KAMHABA.




